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實驗室管理系統介紹

中國醫藥大學

環安室
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實驗室管理系統

• 每年2月及8月更新實驗室基本資料(含成員)、實

驗室安全衛生工作守則、實驗室機械設備及危害

物質申報，若有異動亦請隨時上網更新。

• 每月5日前確認毒性化學物質運作量，包含購買、

每次使用或新增異動記錄，做為向教育部及環保

署申報依據。

• 本系統填報情形，將列入實驗室安全衛生檢查重

點項目。



校務行政管理系統
→實驗室管理系統
A.實驗室異動作業
B.報表查詢作業



實驗室管理系統
A.實驗室異動作業
a.實驗室基本資料維護
b.毒性化學物質異動作業
c.毒性化學物質運作申請作業
d.危害性化學品申報作業

危害性化學品申報作業



a.實驗室基本資料維護
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a.實驗室基本資料維護

1.查詢實驗室

2.選取實驗室

3.勾選實驗室性質

4.填寫實驗室聯絡人資料

5.填寫實驗室成員

6.建立危險性機械設備資料

7.上傳實驗室安全衛生工作守則

8.實驗室成員閱讀並且同意工作守則內容



5.實驗室成員

• 請將已畢業或離職之實驗室成員按「選取
」後刪除。

• 請將現有成員按「選取」後，確認是否用
身分證字號或學號建檔。

• 新增成員請直接用身分證字號或學號建檔
。



5.實驗室成員

1.可由此輸入成員身
分證字號或學號
2.若不知成員身分證
字號或學號，可按
旁邊查詢符號，輸
入成員姓名查詢



6.危險性機械設備

1.點選「設備」
2.輸入表列清單之實
驗室設備資料



7.實驗室安全衛生工作守則

• 請將環安室所提供之實驗室安全衛生工作守
則範本，修正為符合實驗室之工作守則後，
並轉成PDF檔。

• 請將PDF檔上傳至「實驗室安全衛生工作守
則」並填上「發佈日期」後，按「新增」，
即完成工作守則上傳。

• 「檢視內容」：檢視已上傳之工作守則。

• 「檢視已讀」：檢視實驗室成員是否已閱讀
。



7.實驗室安全衛生工作守則

1.上傳PDF檔

2.填日期
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8.實驗室成員閱讀工作守則

• 完成實驗室成員身分證字號或學號設定及
上傳工作手則後，請實驗室成員自行登入
「校園入口網站應用程式」。

• 選擇「實驗室安全衛生工作守則閱讀」

• 「檢視內容」並且同意後，請按「已讀確
認」，完成工作守則閱讀。



注意：
若實驗室負責老師重
新上傳並發佈實驗室
安全衛生工作守則，
則實驗室所有成員均
須重新閱讀並同意確
認。
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3.確認2.閱讀



d.危害性化學品申報作業-新增申報
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d.危害性化學品申報作業-新增申報
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送簽後，請上傳跟購買廠商索
取最新版「安全資料表(SDS)」
電子檔(PDF)，始可簽出。



d.危害性化學品申報作業-曾經申報
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若曾經申報過危害性化學品，
可利用「查詢」的方式，找到
該筆資料後，選取「資料明
細」。



d.危害性化學品申報作業-曾經申報

1

2.選取「複製」後，即可新增一張申
報單，修改資料後，儲存並送簽。送
簽後，請上傳跟購買廠商索取最新版
「安全資料表(SDS)」電子檔(PDF)，
始可簽出。



毒性化學物質運作管理
申請：

• 由負責教師之「實驗室管理系統」進行毒化
物運作線上申請作業

• 填寫毒化物基本資料、數量、濃度及用途，
請單位主管線上簽核後，系統主動送環安室

回覆：

• 已向環保局申請者→7日內回覆

• 未向環保局申請者→3-4週回覆

• 均以E-mail回覆
18



c.毒性化學物質運作申請作業



c.毒性化學物質運作申請作業

購買濃度及
許可證號請
向廠商確認
後，儲存並
送簽
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運作：

• 每次使用應登錄於運作紀錄表

• 每月5日前應至「實驗室管理系統」申報上
一個月毒化物運作紀錄並完成確認

• 儲存毒化物應上鎖管理

• 實驗室應以中英文標示「毒性化學物質運作
場所（Handling Premises of Toxic Chemicals
）」

• 備有安全資料表（更新記錄保存3年）

• 毒化物禁止攜至校外單位使用
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b.毒性化學物質異動作業(增減)
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購買：異動日期請
填寫廠商送貨日
異動日期請與運作
紀錄表一致



實驗室管理系統
A.實驗室異動作業
B.報表查詢作業
毒性化學物質運作紀錄表

毒性化學物質確認



毒性化學物質運作紀錄表
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系統顯示：確認完成，才算
完成申報，一但確認後，就
無法更改，若要更改請跟環
安室連絡
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安全資料表（更新記錄
保存3年）
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安全資料表
SDS


